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1. Introduccion

El presente documento presenta la correcta utilizacion del
nuevo registro de asistencia Sence, para crear o recuperar su
clave Unica e iniciar su tiempo de asistencia Elearning.

Enlace Asistencia Sence: Pinche Aqui
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( onocimienic @ tu alance

Ejemplo: 12345678-9

Continuar

Obtener Clave
Unica

Recuperar Clave
Unica

Guia Asistencia
Sence



https://usecap.cl/AccesoSence/HomeSence.php
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2. Primer acceso

Para iniciar su tiempo de asistencia E-learning Sence, debe
tener una Clave Unica activa.

Obtener Clave
Unica

Recuperar Clave
Unica

Guia Asistencia
Sence

Para obtener su clave Unica debe dirigirse a
la primera seccion llamada “Para obtener
clave unica” donde podra visualizar los
botones:

Obtener clave Unica: en esta opcion podra
obtener su clave Unica siguiendo los pasos
de la pagina

Recuperar clave Unica: si ya tiene su clave
Unica y no recuerda cual es, puede
seleccionar esta opcion para que pueda
recuperar su clave unica
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2.1. Obtener Clave Unica

Este boton le permite el acceso a la pagina donde podra
solicitar una clave Unica por primera vez, solo tiene que seguir
los pasos mencionado en |la pagina

@ :C6mo obtener tu ClaveUnica?

Pasos para obtener tu ClaveUnica

Obtener Clave
Unica
Recuperar Clave

0 ¢
_ ———8~0
Guia Asistencia 1. Solicitala 2. Activala 3. il]sala!

Sence Via telematica por videollamada ¢ Al solicitar, te entregaremos un Con tu ClaveUnica activada podrés
presencialmente en cficinas y codigo de activacion para que acceder a cientos de tramites y
totems del Registro Civil o de configures tu contrasefia y servicios en linea del Estado, de

ChileAtiende. completes el registro. manera facil y segura.

Activa tu ClaveUnica Conoce algunos tramites
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2.2. Recuperar Clave unica

Este boton le permite el acceso a la pagina donde podra
recuperar su clave Unica, En caso que ya tenga anteriormente
una clave Unica y no recuerda cual es, puede seleccionar dich
botdn para recuperar su clave siguiendo los pasos de la pagina

& Clavelnica

RECUPERA

Tu ClaveUnica
Obtener Clave :
~ ¢Olvidaste tu ClaveUnica? Ingresa tu RUN y sigue los pasos para recuperarla.

Recuperar Clave
Unica Ingre

esa tu RUN

Guia Asistencia
Sence
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3.1. Iniciar el tiempo de asistencia

Para iniciar su tiempo de asistencia debe seguir los siguientes
PAsOSs:

1. Debe ingresar su Rut, sin punto y con guion como se muestra
en el ejemplo vy seleccionar el boton “Continuar”

USECAP
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Rut

Ejemplo: 12345678-9

Continuar

Rgt ar CUS

Actualizar Datos

Guia Asistencia
Sence
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3.1. Iniciar el tiempo de asistencia

2. Posteriormente, se validara su Rut y mostrara en una lista sus
cursos inscritos en Sence en Usecap. posteriormente debe
seleccionar el boton “Continuar”.

USECAP
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Rut
11111111-1
Seleccionar Curso

APLICACION DE EXCEL PARA PLANILLAS DE CALCULO, 1 E‘

Continuar

s de interes Sence (Clave Sence)

Solicitar nueva
cus

Actualizar Datos

Guia Asistencia
Sence
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3.1. Iniciar el tiempo de asistencia

3. A continuacion parecera el boton “Inicia tu tiempo de
asistencia Sence”, el cual se dirigira a la plataforma Sence para
ingresar su Clave Unica, en el caso de usar su clave Unica debera
ingresar todos los datos requeridos, posteriormente debe
seleccionar el boton “Continuar”

USECAP
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Rut

11111111-1

Portal de Aplicaciones Sence
Requiere autenticacion
Inicia tu tiempo de asistencia Sence

Accesos de interes Sence (Clave Sence)

Registrar CUS

Sclicitar nueva
Cus

Cambiar Cus ¢Olvidaste tu ClaveUnica?

Actualizar Datos

Guia Asistencia
Sence
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3.1. Iniciar el tiempo de asistencia

4. tras ingresar a Sence correctamente, la pagina Sence
redirigira nuevamente a la pagina Usecap, donde indicara si la
sesion fue correctamente ingresada e iniciada. En la nueva

pagina podra “Cerrar la sesion Sence” correspondiente,
acumulando asi su tiempo de asistencia.

PY—— USECAP
}

9
onocimiento a tw alcance

Portal de Aplicaciones Sence

Requiere autenticacion

Asistencia correctamente ingresada

0:00:02

Cerrar Sesion Sence
¢Olvidaste tu ClaveUnica? —

Cerrar ventana
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3.1. Iniciar el tiempo de asistencia

5.Es recomendable que el tiempo de asistencia no sobrepase
las 3 horas continuas. Solo se requiere una sola conexion como
minimo para confirmar sus asistencia E-learning de Sence.

USECAP
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Asistencia correctamente Ingresada
0:00:02

Cerrar Sesion Sence

Cerrar ventana
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3.1. Iniciar el tiempo de asistencia

5. al apretar el boton “Cerrar Sesion Sence”, se redirigira
nuevamente a Sence donde debe validar nuevamente su Clave
unica.

Posteriormente se redirigira a la pagina de Usecap, con un

mensaje que |le notificara si se ha cerrado la sesion
correctamente.

l l S IED C g P Portal de Aplicaciones Sence
Requiere autenticacion

MIOCLTLE ({r:c

Asistencia correctamente Ingresada

0:00:02

Cerrar Sesion Sence

USECAP
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Cerrar ventana Sesion correctamente cerrada
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3.2. Posibles Errores

1. si aparece el error “El usuario no tiene cursos Sence
registrados en Usecap”, debe verificar el Rut ingresado, si el
inconveniente persiste, debe enviar un mail indicando el
mensaje al correo cursos@usecap.cl

9 ) 7
( onocimienio a T alcance

El usuario no tiene cursos Sence
registrados en Usecap.

Volver a intentar

Obtener Clave
Unica

Recuperar Clave
Unica

Guia Asistencia
Sence
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3.2. Posibles Errores

2. si presenta inconvenientes con su Clave Unica, debe solicitar

una nueva Clave para ingresar correctamente. Puede revisar los
pasos al inicio de esta guia.

® ClaveUnica

Portal de Aplicaciones Sence

Requiere autenticacion

Datos de acceso no validos

—Ingresa tu RUN.
112.312-3 Q

El RUN debe estar en el formato 12.312.312-3

La contrasefia debe tener al menos 7 digitos

¢Olvidaste tu ClaveUnica?
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3.2. Posibles Errores

3. Al tener algun inconveniente tras ingresar su clave Sence, se
redirigira a una pagina de Usecap donde se identificara el errory
mostrara una posible solucion.

Puede enviar el error al mail cursos@usecap.cl

USECAP
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Error en el inicio de asistencia Sence.
Numero Error: 100

Descripcion: Contrasena incorrecta.
Solucion: Debe solicitar una nueva Cus, en la
opcion inferior

Volver a intentar
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3.3 Asistenclia con Sence

3. Si presenta inconvenientes con los distintos procesos, puede
enviar un mail solicitando ayuda a cursos@usecap.cl o llamar a
los teléfonos (56) 2 3224 4420 - (56) 2 2671 4073
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