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1. Introduccion

El presente documento presenta la correcta utilizacion del
sistema de declaraciones juradas Sence, para crear y emitir su
declaracion jurada del curso E-learning.

Senca Gestidn de Acreditacidn de

Smate o3 nuevos emplecs Participacion de Curso

Pcerar sesion [Payuda

Hola, DANIELA SOLANGE ATENAS VILLARROEL

Busqueda de Accidn

Entidad C: i [ lecci Organismo v]
Nombre del Curso Ingrese el nombre del curso
Fecha de Inicio Fecha de Inicio Fecha de Termino Fecha de Termino

Listado de Cursos

Codigo Codigo
Curso SENCE

Fundamentos Eticos Y De Impulsa 8 Hrs 04-09-2013 11-10-2012
Conductas En Efe Personas Pendiente de
Emitir
5 - Impulsa @
Gestion De La Legislacion Laboral 96 Hrs 11-01-2019 15-03-2019
Personas Pendiente de

Emitir
Mostrando registros 12 2 de 2
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1. Pasos para crear su DJ

El Participante debera ingresar al sistema Gestion de
Acreditacion de Participacion de Curso, ingresara con su RUT y
Clave Unica, e inmediatamente podra visualizar los cursos en
donde se encuentre comunicado, contando con filtros para
realizar la busqueda mas efectiva.

Para ingresar a plataforma de Gestion de Certificados de
Asistencia, debera dirigirse al sitio web del SENCE, o bien de
manera directa al link :
http://Ice.sence.cl/CertificadoAsistencia/#no-back-button.



http://lce.sence.cl/CertificadoAsistencia/#no-back-button

USECAP

p onocmiente @ tu m/amco

1. Pasos para crear su DJ

Para acceder a este Sistema debe seguir los siguientes pasos

Paso 1: Al ingresar podremos ver la pagina de introduccion
donde debemos seleccionar la opcion “Ingresar

GCA

SISTEMA GESTION DE ACREDITACION DE
PARTICIPACION DE CURSO
podra izar lo sigui
los porcentajes de asistencia o
los participantes duran

» Emitir el Certificad ia 0 bien la Declaracion
Jurada de la Entigad Capacitador.

3, acorde a la modalidad del
ccccc

En este si
* Revisar

de conectividad de
te la ejecucidn de un curso
o de Asistenc!

r en linea la anulacion de un certificado de asistencia,

u i6n Jurada ya aceptada para su
0000000
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1. Pasos para crear su DJ

Para acceder a este Sistema debe seguir los siguientes pasos

Paso 2: Posteriormente debemos seleccionar la opcion “Clave
Unica”, y acceder con dicho acceso en la pagina a continuacion

<< Volver

Para ingresar a los sistemas SENCE

tienes las siguientes opciones... @ Clavelnica

‘ Portal de Aplicaciones Sence

Requiere autenticacion

| |
| |

RUT Usuaric ¢Olvidaste tu ClaveUnica?

1

2. Si quieres ingresar como Empre:

&  Empresa




USECAP

Ommmcm- an m@mac&

1. Pasos para crear su DJ

Paso 3: Si el participante cuenta con cursos e-learning los vera
de manera inmediata, una vez que haya ingresado al sistema,
en conjunto con el estado de la Declaracion Jurada del

Participante.

Senca Gestidn de Acreditacidn de

Smate o3 nuevos emplecs Participacion de Curso

Pcerar sesion [Payuda

Hola, DANIELA SOLANGE ATENAS VILLARROEL

Busqueda de Accidn

Entidad C: i [ lecci Organismo v]
Nombre del Curso Ingrese el nombre del curso
Fecha de Inicio Fecha de Inicio Fecha de Termino Fecha de Termino

Listado de Cursos

Codigo Codigo
Curso SENCE

Fundamentos Eticos Y De Impulsa SH 04-09-2013 11-10-2013
TS

Conductas En Efe Personas Pendiente de

Emitir

=)

Pendiente de
Emitir

Gestion De La Legislacion Laboral  MPulsa 96 Hrs 11-01-2019 15-03-2019
Personas

Mostrando registros 12 2 de 2
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1. Pasos para crear su DJ

Paso 4: Para que el participante pueda visualizar sus sesiones
del curso, debe pulsar sobre el icono del estado de |a
Declaracion jurada.

Senca Gestidn de Acreditacion de

Simateslos nuevosemples Participacion de Curso

B> cerrar Sesion m-_ﬂ\yuca

i e Hol
Busqueda de Accion
Entidad Capacitadora [ Seleccione Organismo v]
Nombre del Curso Ingrese el nombre del curso
Fecha de Inicio Fecha de Inicio Fecha de Termino Fecha de Termino

Listado de Cursos

Codigo Codigo
Curso SENCE

Fundamentos Eticos Y De Impulsa 10
Conductas En Efe Personas SIS DR 2013 A0S Pendiente de
Emitir

Gestion De La Legislacion Laboral  MPulsa 96 Hrs 11-01-2019 15-03-2019 @
Personas Pendiente de

Mostrando registros 1 a 2 de 2




1. Pasos para crear su DJ
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Paso 5: Una vez seleccionado el curso, se desplegara los
antecedentes del curso y el porcentaje de conectividad que
lleva hasta el momento de la realizacion de la consulta.

Datos del Curso SENCE
Codigo Curso Curso

Gestion De La Legislacion Laboral

Tipo de Actividad

Actividad dentro del afio calendario

Empresa OTEC
Modalidad del Curso Fecha Inicio
Asincrénica 11/01/2019

Estado Declaracion Jurada Pendiente de Emitir

Listado de Participantes

Rut Parficipante A Nombre Participante

Ir a pagina: Registros por pagina:

OoTIC

Asimet Capacitacion

Fecha Término

15/03/2019

4 Porcentaje Conecfividad

4 Estado Declaracion Jurada

Estado del Curso

Mostrando registros 1 a 1 de 1

Descargar Conectividad
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1. Pasos para crear su DJ

Paso 6: Para emitir su Declaraciéon Jurada, debe hacer clic en el
icono.

Listado de Participantes

Rut Partxipante A Nombre Patxipanie Porcentae Conecividad Estado Declaracion Jurada

Nombre participante 0%

If 3 pora m REQSY08 por pona m
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1. Pasos para crear su DJ

Paso 7: Una vez que se despliega el detalle del curso y de las
sesiones del participantes, podra emitir su Declaracion Jurada

al dia siguiente de finalizado el curso, pulsando el boton “Emitir
declaracion Jurada”

Registro de Conectividad E-learning o reRET e e e

Datos del Curso y Participante

Participante Curso
RUT Nombre Curso Cédigo SENCE
o I _ Gestion Del Capital Humano -
Apellido Paterno Apellido Materno Fecha Inicio Fecha Fin
22/10/2018 16/12/2018
Porcentaje Conectividad 0% Horas Acreditadas 80
Estado Declaracion Jurada Pendiente de Emitir
Participante

Detalle Conectividad

No hay datos disponibles!

l Emitir Declaracién Jurada | Descargar Conectividad




USECAP

Omwoamgrﬁc}- an m@mac&

1. Pasos para crear su DJ

Paso 8: Posteriormente se desplegaran los campos que debe
completar el participante, tales como su profesion u oficial y
domicilio comercial. Una vez que haya completado los campos
indicados

anteriormente, debe pulsar el boton RS UElEls

Datos de Declaracion Jurada Por Emitir
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1. Pasos para crear su DJ

Paso 9: Finalmente se solicitara al participante corroborar |a
informacidn, para culminar pulsando el boton EEE ey |
resultando la Declaracion Jurada de este en formato PDF

La Declaracion Jurada soélo puede emitirse una dnica vez, por lo tanto, se solicita verificar la informacion contenida en ésta antes de confirmar
su emision. Al presionar el botén “Acepto emitir Declaracion Jurada™ el curso se cerrara sin poder realizar cambios posteriores.

DATOS IMPORTANTE DE VALIDAR

Porcentaje de Conectividad: 0 %

Direccion: teatinos 370

Comuna: CAMINA

Region: REGION DE TARAPACA

Profesion u Oficio: administrativo

Nombre del Emisor del Certificado
ROBERTO ANTONIO VEAS PAREDES

Rut del Emisor del Certificado
10.965.744-1

NOTA: Antes de emitir la Declaracion Jurada asegurese de los datos
ingresados sean los correctos.

- | Acepto emitir la Declaracién Jurada |
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1. Pasos para crear su DJ

Una vez emitida la Declaracion Jurada, el participante podra
visualizar en el sistema que esta ya fue emitida.

| I |

: . 1 @ 1

- . mpulsa ] - I 1

I (Gestion Del Capital Humano Pl 60 Hrs 22-10-2018 16-12-2018 i » L

| I Emitida '

g g g s g == ==l-a
Impulsa @

60 Hrs 28-03-2019 20-05-2019

Gestion Por Competencias
e Personas Pendiente de
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