
PROGRAMA
APLICACIÓN DE EXCEL PARA 

PLANILLAS DE CÁLCULO NIVEL AVANZADO

TECNOLOGÍAS DE 
LA INFORMACIÓN



Usecap limitada, es una consultora y Organismo Técnico de 
Capacitación (OTEC), creado en el año 2006, acreditado ante 
el Servicio de Capacitación y Empleo (SENCE)

Certificado bajo las normas de Calidad ISO 9001:2008 y NCH 
2728. Por el ente Francés, líder mundial desde el año 1828, 
Bureau Veritas

Brindamos como Valor Agregado consultoría para su orga-
nización, por la contratación de servicios de capacitación.

Consultoría + capacitación
Buscamos que los recursos SENCE de su empresa sean ges-
tionados de manera estratégica a través de servicios de con-
sultoría y capacitación, allineados con el pensamiento orga-
nizacional de su empresa.

Nuestra
Empresa



Al finalizar el curso El participante será capaz de aplicar 
las herramientas avanzadas de Microsoft Excel para la 
automatización de tareas a través de formatos avanza-
dos, tablas dinámicas y macros manuales y automáti-
cas. 

Este programa está dirigido a Jefes de Área, contado-
res, secretarias, financieros, administrativos que desean 
crear procesos automatizados en la planilla de cálculo.

Objetivo
General

¿A quién va
dirigido?



Contenido

MÓDULO 1: INTRODUCCIÓN A 
EXCEL AVANZADO
• Introducción al curso
• Temario, objetivos y contenidos.

MÓDULO 2: APLICACIÓN DE 
FORMATOS AVANZADOS
• Formato personalizado de celdas.
• El formato condicional.
• Validación de datos.
• Enlazar y consolidar hojas.
• Personalización de la barra de he-

rramientas de acceso rápido.
• Buscar y corregir errores en las fór-

mulas.
• Ejercicios prácticos

MÓDULO 3: EXCEL ONLINE
• Inicio en Excel Online.
• Trabajar con otros usuarios en línea.

MÓDULO 4: APLICACIÓN DE TA-
BLAS DINÁMICAS AVANZADAS
• Creación de Tablas Dinámicas.
• Creación de filtros.
• Obtención de promedios, mínimo, 

máximo y otros valores.
• Gráficos dinámicos.
• Ejercicios prácticos.

MÓDULO 5: SEGURIDAD DE DA-
TOS
• Seguridad de macros.
• Creación de una macro automática-

mente.
• Creación de una macro manual-

mente.
• Asignación de una macro a un bo-

tón.
• Comandos básicos de programa-

ción de macros.
• Programación básica.

MÓDULO 6: INTRODUCCIÓN A 
MACROS
• Observando los códigos de una Ma-

cro de Excel.
• Códigos más comunes.
• Creando formularios y programán-

dolos i.
• Ejercicios prácticos.
• Creando formularios y programán-

dolos ii. Elaborando una consulta.
• Trabajo con Listbox y Combobox.
• Ejercicios prácticos.



Servicios
Relacionados

Prueba 
Diagnóstico Inicial

Reportes
de avances

Entrega de diploma y 
Certificación  del curso

Soporte vía 
telefónica, mail, 
foros, whatsapp

Retroalimentación de 
todas las actividades y 

evaluaciones

Plataforma
de educación virtual



Información 
General

Cód. Sence
1238047536

Duración
100 horas

Modalidad 
E-Learning 



Presidente Madero 789, Ñuñoa
Santiago. Chile

+56 2 2671 4073

www.usecap.cl

tel:+56226714073
http://www.usecap.cl

